Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Rektora Nr 4/2007

Pieczqtka firmowa jednostki Potwierdzenie pobytu stuzbowego
(pieczatka, podpis, data pobytu)
nieobligatoryjnie
POLECENIE

WYJAZDU SLUZBOWEGO
11 ST A | 1) - S
) ] . e
)
Naczasod ................ 1
Cel POAroOzZy....cceveieiniiineieinicincssnronnnns
Srodek 10KOMOCi «.vvvveervnnrennnnenennnennnnn.

data podpis zlecajqcego wyjazd
Proszg o wyptacenie zaliczki w kwocie .................. zhstownie:.............ol
na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowegonr ..........................
Podpis delegowanego.................oceeeeenn.. .
Zatwierdzono na kwote zt............... Slownie .. ...
Zatwierdzam dnia ... s e
Kierownik jednostki Kwestor

UWAGA: ten formularz moze by¢ zastapiony typowym drukiem polecenia wyjazdu, pod warunkiem,
7e zawiera elementy wymienione w tym zalaczniku.



ROZLICZENIE KOSZTOW PODROZY

wyjazd przyjazd Srodek | Koszt zt | uwagi
lokomocji*

miejscowos¢ data godzina miejscowosc data godzina

Sprawdzono pod wzgledem: .
(dats 1 oodpis gl Ryczalt za dojazdy
t fi Ino -
menyloryeaym rachunkomym | RAZEM PRZEJAZDY
DIETY ilo$é......... stawka...........

NOCLEGI wg rachunkéw lub

Zatwierdzono do wyplaty z kosztow: NOCLEGI ryczalt

INNE WYDATKI wg zalacznikow

RAZEM slownie ......cccvvvvviniinnnnnn
s g | s
Niniejsze rozliczenie przedkladam: data ............... podpis delegowanego...................
Zaliczke w kwocie zb:............oooooin Stownie zh........coooiiii

Otrzymatem i zobowiazuj¢ si¢ rozliczy¢ ja w terminie 14 dni po zakonczeniu podrézy, upowazniam
rownoczesnie SGGW do potracenia kwoty nie rozliczonej zaliczki z najblizsze] wyplaty
wynagrodzenia i innych naleznosci.

imi¢ 1 nazwisko delegowanego data 1 podpis delegowanego

*Zgodnie z umowa numer ......... zdnia............ na korzystanie z prywatnego samochodu do celéw stuzbowych.




